Kriterien für die Sozialpraktikumsmappe
Vorgaben:

· Die schriftliche Arbeit ist mit dem PC zu verfassen.

· Die schriftliche Arbeit muss die unten aufgeführten Gliederungspunkte enthalten: 

(Die Gliederung muss an Absätzen im Text und an entsprechenden Überschriften erkennbar 

sein!) 

· Die gesamte Mappe wird in einem zusammenhängenden Text ausformuliert. Stichpunkte oder einfache Antworten auf gestellte Fragen sind nicht zulässig.

· Die Schriftart der Arbeit ist wie folgt zu wählen: 

Times New Roman Schriftgröße 12 oder 

Arial Schriftgröße 11

· Der Zeilenabstand beträgt 1,5 (Einzustellen unter Format > Absatz > Zeilenabstand)

· Die einzelnen Seiten werden nicht in Klarsichthüllen geheftet!

· Die gesamte Mappe wird zum Schluss auf eine Daten-CD-ROM gebrannt oder auf einem USB-Stick abgelegt. Hierauf werden der Name und die Klasse notiert. Die CD-ROM oder der USB-Stick wird dann der Mappe beigefügt.

Gliederungspunkte:

1) Das Deckblatt

Das Deckblatt ist die erste Seite der Arbeit. Hierauf müssen folgende Angaben ent-

halten sein: Sozialpraktikum, Name, Klasse, Fachlehrer und eventuell ein Bild/Foto der Einrichtung, die besucht wurde.
2) Das Inhaltsverzeichnis

Die schriftliche Arbeit enthält ein Inhaltsverzeichnis. Hier werden die Überschriften zu den einzelnen Gliederungspunkten mit Seitenzahl aufgeführt. Denke daran, dass die Seiten auch demnach nummeriert sind. Am besten ist es, wenn das Inhaltsverzeichnis zum Schluss erstellt wird.

3) Persönliche Erwartungen
Am Anfang der Arbeit muss eine kurze Einleitung stehen. Hier sollen deine persönlichen Erwartungen zum Praktikum ausführlich und begründet beschrieben werden. Dieser Punkt sollte auf jeden Fall 1/3 einer Seite ausmachen. Folgende Fragen können dir hierbei helfen:
Ich werde ein Seniorenheim besuchen …

· Habe ich schon Erfahrungen mit … gemacht? Wie waren diese Erfahrungen?

· Freue ich mich auf das Praktikum? 

· Gehe ich ganz locker dahin oder habe ich Ängste?

· Wie stelle ich mir den Umgang mit … vor?

· Wie stelle ich  mir die Arbeit vor Ort vor?

· …

4) Der Hauptteil

Im Hauptteil stellst du die Einrichtung und ihre Menschen vor.
4.1 Allgemeine Informationen zu der Einrichtung

· Seit wann gibt es diese Einrichtung?
· Wo steht diese Einrichtung (Adresse, Umgebung beschreiben,…)
· Wie ist diese Einrichtung aufgebaut?

· Anzahl der Mitarbeiter

· Wie viele Personen werden in der Einrichtung betreut?

· Welche Tätigkeiten führen die Mitarbeiter aus?

· Welchen Beruf muss man für diese Arbeit erlernen?

· Wie sieht die Berufsausbildung aus?

· Welche Voraussetzungen braucht man für diesen Beruf?

4.2 Aufgaben und Arbeiten in der Einrichtung

Stelle die Aufgaben und Arbeiten deiner vor. Beschreibe, weshalb die verschiedenen Tätigkeiten mit den betroffenen Menschen durchgeführt werden. Gibt es besondere Angebote oder Therapien?

· Während meines Praktikums habe ich Frau Exempel begleitet, die verantwortlich für … ist. Typische Arbeiten im Seniorenheim sind …

· Ein typischer Tag im Seniorenheim sieht so aus …

· Ich beschreibe einen meiner Praktikumstage von Arbeitsbeginn bis Arbeitsende
· Ich beschreibe von zwei weiteren Tagen eine bestimmte von mir erledigte Aufgabe genauer und erläutere, was ich wie und warum gemacht habe.
4.3 Menschen, die ich dort getroffen habe

Beschreibe einen deiner Betreuer und einen Bewohner oder Mitarbeiter deiner Einrichtung. 

· Besonders beeindruckt hat mich die Arbeit von Frau/Herrn XY … (Weshalb arbeitet derjenige dort? Warum hat man sich diese Arbeit ausgesucht? Würde die Person den Beruf heute wieder ergreifen? Was ist im Hinblick auf die Tätigkeit vor Ort wichtig?...)
· Ich fand eine der Seniorinnen, Frau A., sehr nett, sie lebt schon seit zwei Jahren im Seniorenheim und … (Berichte über das Leben dieser Person. Wie gefällt es ihr in der Einrichtung? Warum lebt sie dort? Fühlt sie sich wohl?...)
4.4 Meine Fotos von der Einrichtung und ihren Mitarbeitern 
· Achte darauf, dass du vorher die Personen fragst, ob du sie fotografieren darfst.
5) Der Schluss – Reflexion 
Im Schlussteil reflektierst du das Sozialpraktikum. Achte darauf, dass du auf deine Fragen, Ängste und Vorstellungen über das Praktikum aus der Einleitung (Persönlichen Erwartungen) eingehst. Die Reflexion sollte mindestens 1/3 der Seite ausmachen. Folgende Punkte können dir hilfreich sein:
· Meine Erwartungen an das Sozialpraktikum haben sich (nicht) erfüllt, weil … 

· Obwohl ich etwas Angst vor dem Sozialpraktikum hatte, habe ich festgestellt, …

· Ich habe eigentlich richtig gute (ganz schlechte) Erfahrungen in meiner Einrichtung gemacht …

· Folgendes Erlebnis ist mir besonders in Erinnerung geblieben, weil … 

· Ich finde Einrichtungen, wie die, in der ich gearbeitet habe, sind (nicht) wichtig…
6) Anhang
· Im Anhang werden alle Materialien abgeheftet, die du für die Erstellung der Mappe verwendet hast

· Verwendete Internetquellen müssen ausgedruckt und mit abgeheftet werden

· Abschließend wird eine Erklärung (siehe Vordruck) abgegeben und von dir unterschrieben, dass der Inhalt von dir selbst verfasst und alle verwendeten Quellen angegeben wurden.  
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